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EL EJECUTIVO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIA RURAL DE EL CHAUPI

CONSIDERANDO

Que, el Art. 225.2 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece que el sector
publico comprende "Las entidades que integran el régimen autonomo descentralizado".

Que, el Art. 225.3 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, sefiala que el sector
publico comprende: "Los organismos y entidades creados por la Constitucion o la ley para
el ejercicio de la potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o para
desarrollar actividades econémicas asumidas por el Estado".

Que, el Art. 226 la Constitucién de la Republica del Ecuador, manda: "Las instituciones del
Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas
que actlen en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y
facultades que les sean atribuidas en la Constitucién y la ley. Tendran el deber de
coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de
los derechos  reconocidos en la Constitucion”.

Que, el Art. 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, determina : "La
administracion puablica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion™.

Que el Art. 238 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, expresa que los Gobiernos
autobnomos descentralizados gozaran de autonomia politica, administrativa y financiera, y
se regiran por los principios de solidaridad, subsidiariedad, equidad interterritorial,
integracion y participacion ciudadana. En ningan caso el ejercicio de la autonomia
permitira la secesion del territorio nacional. Constituyen gobiernos auténomos
descentralizados las juntas parroquiales rurales, los concejos municipales, los concejos
metropolitanos, los consejos provinciales y los consejos regionales.

Que el Art. 240 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, expresa que los Gobiernos
Auténomos Descentralizados, tienen facultades legislativas en el ambito de sus
competencias Y jurisdicciones territoriales, en concordancia con el Art. 8 y letra a) del Art.
67 del Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion, que
le concede facultad de expedir acuerdos, resoluciones y normativas reglamentarias, en
materia de sus competencias.
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Que, el articulo 8 del Cddigo Organico de Organizacion Territorial y Autonomia y
Descentralizacién, establece que los gobiernos autonomos descentralizados parroquiales
rurales tienen la capacidad de dictar acuerdos y resoluciones, asi como normas
reglamentarias de caracter administrativo.

Que, el articulo 63 ibidem dispone que los gobiernos auténomos descentralizados
parroquiales rurales son personas juridicas de derecho publico, con autonomia politica,
administrativa y financiera.

Que, el articulo 70, literal h), del COOTAD determina que es atribucion del Presidente o
Presidenta de la Junta Parroquial Rural, expedir el organico funcional del gobierno
autonomo descentralizado parroquial rural;

Que, de conformidad con lo previsto en el Art. 354 del Cddigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion, se establece que: "Los servidores publicos de
cada Gobierno Auténomo Descentralizado se regiran por el marco general que establezca
la ley que regule el servicio publico y su propia normativa. En ejercicio de su autonomia
administrativa, los gobiernos auténomos descentralizados, mediante Reglamentos o
resoluciones para el caso de las juntas parroquiales rurales, podran regular la
administracion del talento humano y establecer planes de carrera aplicados a sus propias
y particulares realidades locales y financieras”

Que el Art. 358, ibidem respecto a Remuneracion y Dietas, establece: ""Los miembros de los
Organos Legislativos de los gobiernos regionales, metropolitanos, municipales y
parroquiales rurales son autoridades de eleccion popular que se regiran por la ley y sus
propias normativas, percibiran la remuneracion mensual que se fije en acto normativo o
resolucién, segin corresponda al nivel de gobierno. En ningln caso la remuneracion
mensual sera superior al cincuenta por ciento (50%) de la remuneracion del ejecutivo del
respectivo nivel de gobierno, y se debera considerar irrestrictamente la disponibilidad de
recursos. En el caso de los vocales de los gobiernos parroquiales rurales este porcentaje
no podré ser superior al cuarenta por ciento (40%)"

Que el Art. 360 del Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia vy
Descentralizacion, establece que la administracion del talento humano de los gobiernos
autonomos descentralizados sera autdbnoma y se regulara por las disposiciones que para el
efecto se encuentren establecidas en la ley y en los respectivos Reglamentos o resoluciones
de las juntas parroquiales rurales.
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Que, el Gobierno Parroquial de EL CHAUPI, requiere disponer de una reglamentacion
interna cuyo objetivo fundamental sea el de regular y normar los procedimientos, acciones
y operaciones que deben cumplirse en la Institucién, respecto a una administracion
eficiente, efectiva y econdmica de sus recursos.

En ejercicio de las atribuciones que me confiere la Constitucion y la Ley,
Resuelve:

Expedir el siguiente "REGLAMENTO ORGANICO FUNCIONAL DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE EL
CHAUPI" contenido en los siguientes términos:

CAPITULOI

DE LAS POLITICAS Y OBJETIVOS, DE LA MISION Y VISION
INSTITUCIONAL

Art. 1.- Ambito. - El presente Reglamento Organico Funcional por procesos define de
manera general las funciones de los drganos del Gobierno Autonomo Descentralizado
Parroquial Rural de EL CHAUPI.

Art. 2.- Modelo Organizacional. - EI modelo de organizacion del GAD Parroquial de EL
CHAUPI, se encuentra enmarcado en las competencias y funciones establecidas en la
Constitucion de la Republica, Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, y se sustenta en el enfoque de productos y servicios a favor de la
comunidad parroquial.

Art. 3.- Mision Institucional. — Desarrollar planes, programas y proyectos encaminados a
mejorar la calidad de vida de sus habitantes, con la finalidad de atender oportunamente las
legitimas demandas ciudadanas, dentro del marco de las competencias establecidas en la
ley, basados en un manejo transparente y adecuado de sus recursos.

Art. 4.- Vision. - La parroquia de EL CHAUPI se proyecta para el 2026 como una
parroquia participativa, integradora e inclusiva, con accesos a servicios de calidad,
fortalecida a través de un modelo de gestion eficiente, eficaz, sostenible y sustentable,
comprometidos con el desarrollo de los habitantes de la parroguia, potencializando sus
habilidades que les permita alcanzar una mejor calidad de vida.

Art. 5.- Politicas. -
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1. La institucionalidad se desarrollara en concordancia con las demandas de las y los
habitantes de la parroquia EL CHAUPI, promoviendo la solidaridad,
complementariedad y concurrencia con los demés niveles de gobierno, con la
finalidad de lograr la consecucion de los fines del Gad Parroquial.

2. En el modelo de gestion sera primordial la gestion eficiente y transparente en el
manejo de los recursos publicos de acuerdo a la planificacién anual, orientado a las
competencias del Gad Parroquial.

3. Planificar de manera conjunta con entidades, actores locales y demas Gads el
desarrollo parroquial y ordenamiento territorial, con criterios de interculturalidad,
plurinacionalidad, y respeto a la diversidad.

4. Gestionar con las demas entidades publicas el ejercicio de la gestién concurrente
establecida en la Constitucion y la Ley.

Art. 6.- Objetivo General. -

Alcanzar una eficiente y eficaz gestion institucional en funcion de la vision institucional.
Art. 7.- Objetivos institucionales. -

Se establecen los siguientes objetivos institucionales.

1. Presencia politico-institucional del GAD Parroquial de EL CHAUPI en la
comunidad.

2. Impulsar un sistema socioeconémico, solidario e inclusivo.

3. Promover y gestionar el manejo sostenible y sustentable de los ecosistemas fragiles
presentes en la Parroquia

4. Fortalecer la identidad cultural y sus referentes historicos y dotar de servicios
basicos y sociales de calidad a la comunidad.

5. Dinamizar la economia local, creando oportunidades laborales para el desarrollo
productivo, agricola, turistico y comercial.

6. Planificar y ordenar el territorio en concordancia con las necesidades de la
poblacion, mejorando las redes viales principales, el sistema vial secundario de la
parroquia y el equipamiento urbano complementario, en conjunto con las entidades
rectoras.

7. Fortalecer la gestion institucional, promoviendo la participacién ciudadana y el
control social mediante mecanismos de analisis y debate, mediante el uso de mesas
redondas, seminarios, conferencias, simposios, cursos y otras actividades de
integracion y trabajo.
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8. Capacitar el talento humano, que apunte a la profesionalizacion de la gestion del
Gobierno Parroquial de EL CHAUPI.

9. Satisfacer las necesidades de la colectividad y contribuir al fomento y proteccion de
los intereses locales.

10. Coordinar con otras entidades publicas o privadas el desarrollo y mejoramiento de
la cultura, educacion y asistencia social, con base a sus competencias.

CAPITULOII
TITULO |
NIVELES DE ORGANIZACION Y PROCESOS INSTITUCIONALES
ESTRUCTURA BASICA

Art. 8.- Organizacion. — El Gad Parroquial Rural de EL CHAUPI, es una institucion que
goza de autonomia politica, administrativa y financiera, su estructura organizacional se
alinea con su mision y competencias establecidas en el ordenamiento juridico.

Art. 9.- Procesos del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de EL
CHAUPI.- Los procesos que gestionan los productos y servicios del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de EL CHAUPI, se ordenan y clasifican en funcién de su
grado de contribucion o valor agregado al cumplimiento de la mision institucional.

Los procesos gobernantes orientan la gestion institucional a través de la formulacion de
politicas y la expedicién de normas e instrumentos para poner en funcionamiento a la
organizacion.

Los procesos que agregan valor generan, administran y controlan los productos y servicios
destinados a usuarios externos y permiten cumplir con la mision institucional.

Los procesos habilitantes estdn encaminados a generar productos y servicios para los
procesos gobernantes, agregado res de valor y para si mismos, viabilizando la gestion
institucional.

Art. 10.- Estructura Organica. - La estructura organica del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de EL CHAUPI estd conformada por los siguientes
niveles de organizacion:

a) Nivel de Participacion
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b) Nivel de Planificacion
c) Nivel Legislativo

d) Nivel Ejecutivo

e) Nivel Operativo

10.1. Nivel de Participacion, es la maxima expresion de participacion ciudadana,
integrado por la sociedad civil quienes participan en la Asamblea Parroquial, y pueden estar
representadas por el consejo de participacion.

10.2. Nivel de Planificacion, quien determina el rumbo de la planificacion en el territorio
parroquial: Consejo de Planificacién

10.3. Nivel Legislativo, que determina las politicas en las que se sustentaran los demas
procesos institucionales para el logro de objetivos. Su competencia se traduce en los actos
administrativos, resolutivos y fiscalizadores; Integrado por:

Pleno de la Junta Parroquial Rural — Comisiones Permanentes y Especiales.

10.4. Nivel Ejecutivo, que orienta y ejecuta la politica trazada por el proceso legislativo;
le compete tomar las decisiones, impartir las instrucciones para que los demas procesos
bajo su cargo se cumplan. Es el encargado de coordinar y supervisar el cumplimiento
eficiente y oportuno del resultado de las diferentes acciones, se encuentra integrado por la
Presidencia.

10.5. Nivel Operativo, es el que presta asistencia técnica y administrativa de tipo
complementario a los demas Procesos; Integrado por Secretaria/Tesorera y Profesionales
Especializados.

Los técnicos o asistentes, cada una de estos puestos deberan ser valorados y calificados de
conformidad con los lineamientos de los subsistemas de talento humano regulados por la
LOSEP y su Reglamento; en todo caso, estas vacantes se ocuparan progresivamente de
conformidad con la necesidad institucional y la evolucién presupuestaria del Gobierno
Parroquial Rural de EL CHAUPI.

TITULOII
Art. 11.- CADENA DE VALOR DEL GAD RURAL EL CHAUPI
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PROCESOS GOBERNANTES

Nivel Legislativo: Pleno De La Junta Parroquial Rural

Nivel Ejecutivo: Presidencia

PROCESOS HABILITANTES DE ASESORIA

Consejo de Planificacion

Asambleas Locales (Nivel De Participacion)

Comisiones Permanentes

Comisiones Especializadas

TVNOIDNLILSNIYILNI NOIDOVYNIAHO0D

Asesoria y Patrocinio Juridico

CIUDADANIA

PROCESOS AGREGADORES DE VALOR

Comision de Mesa

Comisién de Planificacion y Presupuesto
Comision de Equidad y Género e Inclusion Social
Comisién de Ambiente, Turismo y Productividad
Comision de Obras Pablicas e Infraestructura
Comisién de Cultura y Deporte

=@ alo|o|e

PROCESOS HABILITANTES DE APOYO

Secretaria- Tesorera
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Art. 12.- ESTRUCTURA ORGANICA
CAPITULO Il
PROCESOS GOBERNANTES
TITULO |
DEL NIVEL DE PARTICIPACION

4 N\
Asamblea
Parroquial
]
\_ J
4 N\
Junta Parroquial
.
. J
| I |
Instancias de . . .
L. .. Presidencia Comisiones
Participacion
|
| |
Administrativo- Técnico
Financiero Multidisciplinario
Secretaria- Contratacion
Tesorera

servicios
profesionales
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Art. 13.- Principios de la participacion. - La participacion de la ciudadania en todos los
asuntos de interés publico es un derecho que se ejercera a través de los mecanismos de la
democracia representativa, directa y comunitaria.

El ejercicio de los derechos de participacion ciudadana y organizacion social se regira,
ademas de los establecidos en la Constitucion, por los siguientes principios:

Igualdad. - Es el goce de los mismos derechos y oportunidades, individuales o colectivos de
las ciudadanas y los ciudadanos, colectivos, comunas, comunidades, pueblos vy
nacionalidades indigenas, pueblo afro ecuatoriano y montubio, y demas formas de
organizacion licita, para participar en la vida publica del pais; incluyendo a las ecuatorianas
y los ecuatorianos en el exterior;

Interculturalidad. - Es el ejercicio de la participacion ciudadana respetuoso e incluyente de
las diversas identidades culturales, que promueve el dialogo vy la interaccién de las visiones
y saberes de las diferentes culturas;

Plurinacionalidad. - Es el respeto y ejercicio de la participacién de las ciudadanas y los
ciudadanos, colectivos, comunas, comunidades, pueblos y nacionalidades indigenas, pueblo
afro ecuatoriano y montubio, y demas formas de organizacién licita, conforme a sus
instituciones y derecho propios;

Autonomia. - Es la independencia politica y autodeterminacion de la ciudadania y las
organizaciones sociales para participar en los asuntos de interés publico del pais;

Deliberacion publica. - Es el intercambio publico y razonado de argumentos, asi como, el
procesamiento dialdgico de las relaciones y los conflictos entre la sociedad y el Estado,
como base de la participacion ciudadana;

Respeto a la diferencia.- Es el derecho a participar por igual en los asuntos publicos, sin
discriminacion alguna fundamentada en la etnia, lugar de nacimiento, edad, sexo, identidad
de género, identidad cultural, estado civil, idioma, religion, ideologia, filiacion politica,
pasado judicial, condicion socioecondmica, condicion migratoria, orientacion sexual,
estado de salud, portar VIH, discapacidad, diferencia fisica; ni por cualquier otra distincién
personal o colectiva, temporal o permanente, o de cualquier otra indole;

Paridad de género. - Es la participacion proporcional de las mujeres y los hombres en las
instancias, mecanismos e instrumentos definidos en la presente Ley; asi como, en el control
social de las instituciones del Estado para lo cual se adoptaran medidas de accion afirmativa
que promuevan la participacion real y efectiva de las mujeres en este ambito;
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Responsabilidad. - Es el compromiso legal y ético asumido por las ciudadanas y los
ciudadanos de manera individual o colectiva, en la busqueda del buen vivir;

Corresponsabilidad. - Es el compromiso legal y ético asumido por las ciudadanas y los
ciudadanos, el Estado y las instituciones de la sociedad civil, de manera compartida, en la
gestion de lo pablico;

Informacion y transparencia. - Es el derecho al libre acceso de la ciudadania a la
informacion publica, en el marco de los principios de responsabilidad y ética publica
establecidos en la Constitucion y la ley, sin censura previa,;

Pluralismo. - Es el reconocimiento a la libertad de pensamiento, expresién y difusion de las
diferentes opiniones, ideologias politicas, sistemas de ideas y principios, en el marco del
respeto a los derechos humanos, sin censura previa;

Solidaridad. - Es el ejercicio de la participacion ciudadana que debe promover el desarrollo
de las relaciones de cooperacion y ayuda mutua entre las personas y colectivos.

TITULOII
DE LAS ASAMBLEAS LOCALES

Art. 14.- De las Asambleas locales. - En cada nivel de gobierno, la ciudadania podra
organizar una asamblea como espacio para la deliberacién publica entre las ciudadanas y
los ciudadanos, fortalecer sus capacidades colectivas de interlocucion con las autoridades vy,
de esta forma, incidir de manera informada en el ciclo de las politicas publicas, la
prestacion de los servicios y, en general, la gestion de lo publico.

La asamblea podra organizarse en varias representaciones del territorio, de acuerdo con la
extension o concentracion poblacional.

La Asamblea Parroquial, es el maximo nivel de decision del Gobierno Parroquial Rural del
EL CHAUPI, para lo cual, conjuntamente con el nivel ejecutivo y la planificacion
institucional tomara decisiones participativas y vinculantes en el manejo de la parroquia en
beneficio de la ciudadania

Art. 15.- Composicién de las asambleas locales. - La conformacion de estas asambleas
debera garantizar: pluralidad, interculturalidad e inclusién de las organizaciones sociales y
de la ciudadania, asi como, de las diversas identidades territoriales y tematicas con equidad
de género y generacional.
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Art. 16.- Funcionamiento de las asambleas locales. - Las asambleas se regiran por los
principios de democracia, equidad de género y generacional, alternabilidad de sus
dirigentes y rendicion de cuentas periodicas. Se regularan por sus propios estatutos y
formas de organizacion de acuerdo con la Constitucion y la Ley.

En el caso del Gobierno Parroquial se regira por la reglamentacion interna.

Art. 17.- Funciones de las asambleas locales. - Estos espacios de participacion ciudadana
tendrén, entre otras, las siguientes responsabilidades:

1. Actuar participativa y vinculantemente en la toma de decisiones del Gobierno
Parroquial Rural en coordinacién con el nivel ejecutivo del GADPR

2. Respetar los derechos y exigir su cumplimiento, particularmente, en lo que
corresponde a los servicios publicos por pedido de la mayoria simple de sus
integrantes en el ambito de los territorios locales;

3. Proponer agendas de desarrollo, planes, programas y politicas publicas locales;

4. Promover la organizacion social y la formacion de la ciudadania en temas
relacionados con la participacion y el control social;

5. Organizar, de manera independiente, el ejercicio de rendicion de cuentas al que
estén obligadas las autoridades electas;

6. Propiciar el debate, la deliberacion y concertacion sobre asuntos de interés general,
tanto en lo local como en lo nacional; y,

7. Ejecutar el correspondiente control social con sujecion a la ética y bajo el amparo de
la Ley.

TITULO Il
DEL NIVEL LEGISLATIVO
SECCION |

DE LAS ATRIBUCIONES Y PROHIBICIONES DEL GOBIERNO PARROQUIAL
RURAL

Art. 18.- En concordancia con el Art. 66 del COOTAD. - La junta parroquial rural es el
organo de gobierno de la parroquia rural. Estara integrado por los vocales elegidos por
votacion popular, de entre los cuales el mas votado lo presidira, con voto dirimente, de
conformidad con lo previsto en la ley de la materia electoral. Para la eleccion del
vicepresidente o vicepresidenta se observaran los principios de equidad y paridad de
género.
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Art. 19.- Son Atribuciones de la Junta Parroquial Rural, las contempladas en el Art. 67 del
Codigo Organico de Ordenamiento Territorial y Autonomia y Descentralizacion, que a
continuacién se detallan:

a. Expedir acuerdos, resoluciones y normativa reglamentaria en las materias de
competencia del gobierno autébnomo descentralizado parroquial rural, de acuerdo al
Cadigo Organico de Ordenamiento Territorial y Autonomia y Descentralizacion.

b. Aprobar el plan parroquial de desarrollo y de ordenamiento territorial formulados
participativamente con la accion del consejo parroquial de planificacion, y las
instancias de participacion, asi como evaluar la ejecucion.

c. Aprobar u observar el presupuesto del gobierno auténomo descentralizado
parroquial rural, que debera guardar concordancia con el plan de desarrollo y con el
ordenamiento territorial; asi como garantizar una participacion ciudadana en el que
estén representados los intereses colectivos de la parroquia rural, en el marco de la
Constitucion y la ley. De igual forma, aprobara u observara la liquidacion
presupuestaria del afio inmediato anterior, con las respectivas reformas;

d. Aprobar, a pedido del presidente de la Junta Parroquial Rural, traspasos de partidas
presupuestarias y reducciones de crédito, cuando las circunstancias lo ameriten;

e. Autorizar la contratacion de empréstitos destinados a financiar la ejecucion de
programas Yy proyectos previstos en el plan parroquial de desarrollo y de
ordenamiento territorial, observando las disposiciones previstas en la Constitucion y
la ley;

f. Proponer al concejo municipal proyectos de ordenanzas en beneficio de la
poblacion;

g. Autorizar la suscripcion de contratos, convenios e instrumentos que comprometan al
gobierno parroquial rural;
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h. Resolver su participacion en la conformacién del capital de empresas pablicas o
mixta creadas por los otros niveles de gobierno en el marco de lo que establece la
Constitucién y la ley;

i. Solicitar a los gobiernos autdnomos descentralizados metropolitanos, municipales y
provinciales la creacion de empresas publicas del gobierno parroquial o de una
mancomunidad de los mismos, de acuerdo con la ley;

j. Podran delegar a la economia social y solidaria, la gestion de sus competencias
exclusivas asignadas en la Constitucion, la ley y el Consejo Nacional de
Competencias;

k. Fiscalizar la gestion del Presidente o Presidenta del gobierno parroquial rural, de
acuerdo con el Cddigo Organico de Ordenamiento Territorial y Autonomia y
Descentralizacion.

I. Remover al presidente o presidenta o vocales del gobierno auténomo
descentralizado parroquial rural que hubiere incurrido en las causales previstas en la
ley, con el voto conforme de cuatro de cinco miembros, garantizando el debido
proceso. En este caso, la sesion de la Junta serd convocada y presidida por el
vicepresidente de la junta parroquial rural;

m. Decidir la participacion en mancomunidades 0 consorcios;

n. Conformar las comisiones permanentes y especiales, que sean necesarias, con
participacién de la ciudadania de la parroquia rural, y aprobar la conformacion de
comisiones ocasionales sugeridas por el presidente o presidenta del gobierno
parroquial rural;

0. Conceder licencias a los miembros del gobierno parroquial rural, que acumulados,
no sobrepasen sesenta dias. En caso de enfermedades catastroficas o calamidad
doméstica debidamente justificada, podra prorrogar este plazo;

p. Conocer y resolver los asuntos que le sean sometidos a su conocimiento por parte
del presidente o presidenta de la junta parroquial rural;
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g. Promover la implementacién de centros de mediacion y solucién alternativa de
conflictos, segun la ley;

r. Impulsar la conformacién de organizaciones de la poblacion parroquial, tendientes a
promover el fomento de la produccion, la seguridad ciudadana, el mejoramiento del
nivel de vida y el fomento de la cultura y el deporte;

s. Promover y coordinar la colaboracion de los moradores de la parroguia en mingas o
cualquier otra forma de participacién social para la realizacion de obras de interés
comunitario;

t. Designar, cuando corresponda, sus delegados en entidades, empresas u organismos
colegiados;

u. Emitir politicas que contribuyan al desarrollo de las culturas de la poblacién de su
circunscripcion territorial, de acuerdo con las leyes sobre la materia;

v. Elegir de entre sus miembros a la vicepresidenta o vicepresidente de la Junta
Parroquial para lo cual se debera tener en cuenta los principios de paridad y
alternabilidad entre el Presidente o Presidenta y la vicepresidenta y el vicepresidente
0 vicepresidenta;

w. Las demas previstas en la ley.

Art. 20.- Son prohibiciones de la Junta Parroquial, las contempladas en el Art. 328 del
Codigo Orgénico de Ordenamiento Territorial Autonomia y Descentralizacion, que a
continuacion se detalla:

a. Interferir en la gestion de las funciones y competencias que no le corresponda por
disposicidn constitucional o legal y que sean ejercidas por las deméas dependencias
publicas;

b. Interferir, mediante actos normativos, en la ejecucion de obras, planes o programas
que otro nivel de gobierno realice en ejercicio de sus competencias, salvo la
existencia de convenios;
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c. Arrogarse atribuciones que la ley reconoce a otros niveles de gobierno o a otros
organos del respectivo gobierno autébnomo descentralizados;

d. Aprobar el presupuesto anual si no contiene asignaciones suficientes para la
continuacion de los programas y proyectos iniciados en ejercicios anteriores y
contenidos en los planes de desarrollo y de organizacion territorial; si no se asigna
como minimo el diez por ciento del presupuesto para programas de desarrollo con
grupos de atencion prioritaria;

e. Aprobar normativas e impulsar proyectos que afecten al ambiente;

f. Expedir acto normativo, ordenanzas, acuerdos o resoluciones que disminuyan o
interfieran la recaudacion de ingresos propios de otros niveles de los gobiernos
autonomos descentralizados;

g. Aprobar ordenanzas, acuerdos o resoluciones que no hayan cumplido los
procedimientos establecidos en el presente Cédigo;

h. Las demaés previstas en la Constitucion y la Ley.

Art. 21.- De conformidad con el Art. 327 del Cddigo Orgénico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion, se conformaran las siguientes comisiones:

a) Permanentes;

b) Especiales u ocasionales; v,

c) Técnicas

Seran comisiones permanentes las siguientes:

Comision de Mesa

Comision de Planificacién y Presupuesto
Comisién de Equidad y género

Comisién de Ambiente-Turismo y Productividad
Comisién de Obras Publicas e Infraestructura
Comisién de Cultura y Deporte

~® 00T
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Es facultad del presidente o presidenta del Gobierno Parroquial distribuir los asuntos que
deban pasar a las comisiones del Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial y sefialar
el plazo en que deben ser presentados los informes correspondientes, como lo establece el
Art. 70 literal “i” del Coédigo Organico de Organizacidn Territorial, Autonomias y
Descentralizacion.

Las comisiones no tendrén carécter ejecutivo sino de estudio y de asesoria para el Pleno del
Gobierno Parroquial. Los informes de las comisiones deberan ser previos a las resoluciones
del pleno del Gobierno Parroquial.

El Gobierno Parroquial organizara, a base de sus miembros las comisiones permanentes,
especiales y técnicas que estimen necesarias para el mejor cumplimiento de sus deberes y
competencias.

La organizacion de las comisiones y la designacion de sus miembros competen al Gobierno
Parroquial.

Las comisiones permanentes sesionaran ordinariamente cuando menos una vez por
quincena y extraordinariamente cuando las convoque su presidente o las convoque el
Presidente del Gobierno Parroquial.

Las comisiones permanentes tienen los siguientes deberes y atribuciones de acuerdo con la
naturaleza especifica de las funciones que se le asignen.

a) Estudiar los proyectos, planes y programas sometidos por el Presidente del Gobierno
Parroquial al Pleno del Gobierno Parroquial, para cada uno de los campos propios de las
competencias del Gobierno Parroquial y emitir informe razonado sobre los mismos.

b) Conocer y examinar los asuntos que les sean sometidos por el Presidente del Gobierno
Parroquial, emitir informes a que haya lugar o sugerir soluciones alternativas cuando sea el
caso;

c) Estudiar y analizar las necesidades de servicio a la poblacion, estableciendo prioridades
de acuerdo con la orientacién trazada por el Gobierno Parroquial y proponer proyectos de
reglamentos, resoluciones y ordenanzas que contengan medidas que estime convenientes a
los intereses del Gobierno Parroquial;

d) Favorecer el mejor cumplimiento de los deberes y atribuciones del Gobierno Parroquial.
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SECCION I
DE LOS VOCALES
ATRIBUCIONES, PROHIBICIONES Y REGIMEN LABORAL DE LOS VOCALES

Art. 22.- Régimen laboral.- De conformidad al articulo 113.6 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador, articulo 329.b del COOTAD y 12 de la LOSEP, acuerdos
ministeriales 505-2011 y 169-2015 que regula los pisos y techos de las remuneraciones de
Presidentes de los Gobiernos Autonomos Descentralizados Parroquiales Rurales, el
régimen laboral de los vocales del Gobierno Parroquial Rural de EL CHAUPI se basara en
la gestion y los informes presentados por cada vocal, dejando constancia que cada vocal
laborara en jornadas ordinarias de 3 horas con 20 minutos diarias, 16 horas semanales o 64
horas al mes, excluyendo las horas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias dentro de la
jornada de labores del Gobierno Parroquial, es decir de lunes a viernes de 08h30 a 17h30.

Art. 23.- Informes: - De conformidad con la facultad del ejecutivo establecida en el
articulo 70 letra i) del COOTAD, los miembros del Legislativo del Gobierno Parroquial
Rural de EL CHAUPI presentaran sus informes de manera detallada, de acuerdo a la
comision que presidan.

Los informes de gestion deben ser debidamente motivados y en su contenido deberan
constar las actividades, tiempo de realizacion de actividades, observaciones,
recomendaciones y logros obtenidos.

Los informes de proyectos seran presentados Unica y exclusivamente por los miembros que
conforman las comisiones y en funcion de la planificacion institucional vigente, aprobada y
debidamente priorizada como lo determina la ley.

Los informes seran presentados mensualmente y extraordinariamente cuando la maxima
autoridad lo disponga, dichos documentos seran presentados al secretario o secretaria del
Gobierno Parroquial quien pondra en conocimiento del ejecutivo para su revision.

En caso de incumplimiento de los horarios minimos establecidos conforme al reporte de
registro de asistencia, no se hayan presentado los informes, o los informes no contengan las
especificaciones constantes en este articulo, se impondra una multa del 10% de la
Remuneracion mensual unificada.
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Art. 24.-Atribuciones. - De conformidad con lo dispuesto en el articulo 68 del Cédigo
Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion, son atribuciones de
los vocales, las siguientes:

a) Intervenir con voz y voto en las sesiones y deliberaciones de la junta parroquial rural;

b) La presentacidon de proyectos de acuerdos y resoluciones, en el &mbito de competencia
del gobierno auténomo descentralizado parroquial rural;

c) La intervencion en la asamblea parroquial y en las comisiones, delegaciones y
representaciones que designe la junta parroquial rural, y en todas las instancias de
participacion;

d) Fiscalizar las acciones del ejecutivo parroquial de acuerdo con el Codigo Orgénico de
Ordenamiento Territorial y Autonomia y Descentralizacion, y la ley; y'

e) Cumplir aquellas funciones que le sean expresamente encomendadas por la junta
parroquial rural.

Art. 25.- Prohibiciones. - Son prohibiciones de los vocales de la Junta Parroquial, las
determinadas en el Art. 329 del Cdédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacién, que a continuacion se detallan.

a) Gestionar en su propio interés, de terceros o de personas incluidas hasta el cuarto grado
de consanguinidad y segundo de afinidad, ante los organismos e instituciones del Estado;

b) Ser juez de la Corte Constitucional, del Tribunal Contenciosa Electoral, miembro del
Consejo Nacional Electoral, de la Fuerza Publica en servicio activo o desempefiar cualquier
otro cargo publico, ain cuando no fuere remunerado, excepto la catedra universitaria. Los
vocales de los gobiernos parroquiales rurales, conforme a lo dispuesto en la Constitucién
del Estado, podran cualquier otra funcion como servidor o servidora publica o docente;

c¢) Ser ministro religioso de cualquier culto;

d) Proponer o recomendar la designacion de funcionarios o servidores para la gestion
administrativa del respectivo gobierno autdbnomo descentralizado;

e) Gestionar la realizacion de contratos con el sector publico a favor de terceros;

f) Celebrar contratos con el sector publico, por si o por interpuesta persona natural o
juridica, salvo los casos expresamente autorizados en la ley;
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g) Desempenar el cargo en la misma Corporacion;

h) Todas aquellas circunstancias que a juicio de la Corporacion imposibiliten o hagan muy
gravoso a una persona el desemperio del cargo;

i) Atribuirse la representacion del gobierno autobnomo descentralizado, tratar de ejercer
aislada o individualmente las atribuciones que a éste competen, 6 anticipar o comprometer
las decisiones del 6rgano legislativo respectivo; y,

J) Las demas previstas en la Constitucion y la ley.

Ademas de las prohibiciones previstas en la ley, se determina como prohibicion para los
vocales del Gobierno Parroquial Rural de EL CHAUPI las siguientes:

a) Solicitar certificaciones presupuestarias para la realizacion de obras o demas actividades
que comprometan el patrimonio institucional.

b) Acudir a eventos publicos y oficiales sin contar con el debido documento de delegacion
emitido por el pleno de la Junta Parroquial o el nivel ejecutivo, esta prohibicidn constituye
violacion expresa al articulo 329 letra i) del COOTAD.

c) Expresarse con términos ofensivos e insultantes en contra de las demas dignidades,
trabajadores/as, servidores/as, funcionarios/as de la institucion, en las sesiones del GAD o
en las instalaciones de la institucion.

d) Disponer del personal técnico sin autorizacion expresa del ejecutivo conforme el articulo
70 letra u) del COOTAD.

CAPITULO IV
DEL NIVEL EJECUTIVO
SECCION I

DE LAS ATRIBUCIONES Y PROHIBICIONES DEL PRESIDENTE O
PRESIDENTA DE LA JUNTA LA PARROQUIAL RURAL

Art. 26.- Atribuciones del Presidente o Presidenta de la Junta Parroquial. Le corresponden
las determinadas en el Art. 70 del Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia
y Descentralizacion, y son las siguientes:
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a) El ejercicio de la representacion legal, y judicial del gobierno autonomo descentralizado
parroquial rural.

b) Ejercer la facultad ejecutiva del gobierno autonomo descentralizado parroquial rural;

¢) Convocar y presidir con voz y voto las sesiones de la junta parroquial rural, para lo cual
debera proponer el orden del dia de manera previa. El ejecutivo tendra voto dirimente en
caso de empate en las votaciones del 6rgano legislativo y de fiscalizacion;

d) Presentar a la junta parroquial proyectos de acuerdos, resoluciones y normativa
reglamentaria, de acuerdo a las materias que son de competencia del gobierno autbnomo
descentralizado parroquial rural;

e) Dirigir la elaboracion del plan parroquial de desarrollo y el de ordenamiento territorial,
en concordancia con el plan cantonal y provincial de desarrollo, en el marco de la
plurinacionalidad, interculturalidad y respeto a la diversidad, con la participacion ciudadana
y de otros actores del sector publico y la sociedad; para lo cual presidira las sesiones del
consejo parroquial de planificacion y promovera la constitucion de las instancias de
participacion ciudadana establecidas en la Constitucion y la ley;

f) Elaborar participativamente el plan operativo anual y la correspondiente proforma
presupuestaria institucional conforme al plan parroquial rural de desarrollo y de
ordenamiento territorial, observando los procedimientos participativos sefialados en el
Codigo Organico de Ordenamiento Territorial Autonomia y Descentralizacion. La
proforma del presupuesto institucional deberd someterla a consideracion de la junta
parroquial para su aprobacion;

g) Decidir el modelo de gestion administrativa mediante el cual deben ejecutarse el plan
parroquial rural de desarrollo y de ordenamiento territorial;

h) Expedir el organico funcional del gobierno autbnomo descentralizado parroquial rural;

i) Distribuir los asuntos que deban pasar a las comisiones del gobierno autbnomo parroquial
y sefialar el plazo en que deben ser presentados los informes correspondientes;

j) Sugerir la conformacion de comisiones ocasionales que se requieran para el
funcionamiento del gobierno autonomo descentralizado parroquial rural;

k) Designar a sus representantes institucionales en entidades, empresas u organismos
colegiados donde tenga participacion el gobierno parroquial rural; asi como delegar
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atribuciones y deberes al vicepresidente o vicepresidenta, vocales de la junta y
funcionarios, dentro del ambito de sus competencias;

I) Suscribir contratos, convenios e instrumentos que comprometan al gobierno autébnomo
descentralizado parroquial rural, de acuerdo con la ley. Los convenios de créditos o
aquellos que comprometan el patrimonio institucional requeriran autorizacion de la junta
parroquial rural;

m) En caso de emergencia declarada requerir la cooperacion de la Policia Nacional, Fuerzas
Armadas y servicios de auxilio y emergencias, siguiendo los canales legales establecidos;

n) Coordinar un plan de seguridad ciudadana, acorde con la realidad de cada parroquia rural
y en armonia con el plan cantonal y nacional de seguridad ciudadana, articulando, para tal
efecto, el gobierno parroquial rural, el gobierno central a través del organismo
correspondiente, la ciudadania y la Policia Nacional;

0) Designar a los funcionarios del gobierno autonomo descentralizado parroquial rural,
mediante procesos de seleccion por méritos y oposicion, considerando criterios de
interculturalidad y paridad de género; y removerlos siguiendo el debido proceso. Para el
cargo de secretario y tesorero, la designacion la realizara sin necesidad de dichos procesos
de seleccion;

p) En caso de fuerza mayor, dictar y ejecutar medidas transitorias, sobre las que
generalmente se requiere autorizacion de la junta parroquial, que tendrd un caracter
emergente, sobre las que deberd informar a la asamblea y junta parroquial;

q) Delegar funciones y representaciones a los vocales de la junta parroquial rural;

r) La aprobacién, bajo su responsabilidad civil, penal y administrativa, de los traspasos de
partidas presupuestarias, suplementarias y reducciones de crédito, en casos especiales
originados en asignaciones extraordinarias o para financiar casos de emergencia legalmente
declarada, manteniendo la necesaria relacion entre los programas y subprogramas, para que
dichos traspasos no afecten la ejecucion de obras publicas ni la prestacion de servicios
publicos. El presidente o la Presidenta debera informar a la junta parroquial sobre dichos
traspasos y las razones de los mismos;

s) Conceder permisos Yy autorizaciones para el uso eventual de espacios publicos, de
acuerdo a las ordenanzas metropolitanas 0 municipales, y a las resoluciones que la junta
parroquial rural dicte para el efecto;
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t) Suscribir las actas de las sesiones de la junta parroquial rural;

u) Dirigir y supervisar las actividades del gobierno parroquial rural, coordinando y
controlando el trabajo de los funcionarios del gobierno parroquial rural;

v) Presentar a la junta parroquial rural y a la ciudadania en general un informe anual
escrito, para su evaluacion a través del sistema de rendicion de cuentas y control social,
acerca de la gestion administrativa realizada, destacando el cumplimiento e impacto de sus
competencias exclusivas y concurrentes, asi como de los planes y programas aprobadas por
la junta parroquial, y los costos unitarios y totales que ello hubiera representado; v,

w) Las demas que prevea la ley.

Ademas de las establecidas en el COOTAD, es funcion y atribucion exclusiva del ejecutivo
del Gobierno Parroquial Rural de EL CHAUPI realizar las solicitudes de certificaciones
presupuestarias para la ejecucion efectiva de la planificacion institucional conforme al
POA, PAC, PDyOT y demas instrumentos que comprometan los recursos del Gobierno
Parroquial.

Art. 27.- Prohibiciones del Presidente o Presidenta de la Junta Parroquial. Le corresponden
las determinadas en el Art. 331 del Cddigo Orgéanico de Organizacién Territorial,
Autonomia y Descentralizacion, y son las siguientes:

a) Arrogarse atribuciones que la Constitucion o la ley no le confieran;

b) Ejercer su profesion o desempefiar otro cargo publico, aun cuando no fuere remunerado,
excepto la catedra universitaria;

c) Dedicarse a ocupaciones incompatibles con sus funciones o que le obliguen a descuidar
sus deberes y obligaciones con el gobierno auténomo descentralizado;

d) Disponer acciones administrativas que vayan contra la realizacién de planes y programas
aprobados por los organos legislativos de los respectivos gobiernos o que atenten
claramente contra la politica y las metas fijadas por estos;

e) Otorgar nombramientos o suscribir contratos individuales o colectivos de trabajo, de
servidores de los respectivos gobiernos, sin contar con los recursos y respectivas partidas
presupuestarias para el pago de las remuneraciones de ley y sin observar lo dispuesto en la
Constitucion y las leyes que regulan al sector pubico;
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f) Prestar o hacer que se dé en préstamo fondos, materiales, herramientas, maquinarias o
cualquier otro bien de propiedad de los gobiernos autdbnomos descentralizados, para
beneficio privado o distraerlos bajo cualquier pretexto de los especificos destinos del
servicio publico, exceptudndose en caso de emergencia;

g) Disponer o autorizar el trabajo de servidores o trabajadores para otros fines que no sean
los estrictamente institucionales;

h) Dejar de actuar sin permiso del respectivo 6rgano de legislacion, salvo en caso de
enfermedad;

i) Adquirir compromisos en contravencion de lo dispuesto por el correspondiente 6rgano de
legislacién, cuando la decision sobre éstos le corresponda;

J) Absolver posiciones, deferir el juramento decisorio, allanarse a la demanda o desistir de
una planteada, y aceptar conciliaciones conforme la ley sin previa autorizacion del 6érgano
de legislacion;

k) Todo cuanto le esta prohibido al 6rgano normativo y a sus miembros, siempre y cuando
tenga aplicacion, vy,

I) Asignar cargos y contratos a parientes que se encuentren dentro del cuarto grado de
consanguinidad y segundo de afinidad, aun a través de interpuesta persona o sea a través de
personas juridicas de conformidad con la ley.

Las mismas prohibiciones seran aplicables a quienes ejerza estas funciones en reemplazo
del ejecutivo del gobierno auténomo descentralizado.

TITULO IV
PROCESOS HABILITANTES
DEL NIVEL DE PLANIFICACION
Art. 28.- Consejos de Planificacion Parroquial

De conformidad al Cddigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, decreto oficial N
0 306 expedido el 22 de octubre del 2010, en el Art. 28. Conformacion de los Consejos de
Planificacion de los Gobiernos Auténomos Descentralizados Parroquiales estan
conformados por:

1. El presidente de la Junta Parroquial;
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2. Un representante de los vocales de la Junta Parroquial;

3. Un técnico ad honorem o servidor designado por el presidente de la Junta
Parroquial,

4. Tres representantes delegados por las instancias de participacion, de conformidad

con lo establecido en la ley y sus actos normativos respectivos.

Mecanismos de Conformacion del Consejo de Planificacion

Art.- 29.- Funciones del Consejo de Planificacion. - En concordancia con el Art. 29 del
Cadigo de Planificacion y Finanzas Publicas, son funciones del consejo de planificacion,
entre otras:

1. Participar en el proceso de formulacién de sus planes y emitir resolucion favorable
sobre las prioridades estratégicas de desarrollo, como requisito indispensable para su
aprobacion ante el érgano legislativo correspondiente;

2. Velar por la coherencia del plan de desarrollo y de ordenamiento territorial con los
planes de los demaés niveles de gobierno y con el Plan Nacional de Desarrollo;

3. Verificar la coherencia de la programacion presupuestaria cuatri anual y de los
planes de inversion con el respectivo plan de desarrollo y de ordenamiento territoriale

4. Velar por la armonizacién de la gestibn de cooperacion internacional no
reembolsable con los planes de desarrollo y de ordenamiento territorial respectivos;

5. Conocer los informes de seguimiento y evaluacion del plan de desarrollo y de
ordenamiento territorial de los respectivos niveles de gobierno; vy,

6. Delegar la representacion técnica ante la Asamblea territorial.

Art 30.- Prohibiciones. - En caso de inasistencia de una de las instancias de planificacion
convocadas en tres reuniones consecutivas sin justificativo alguno, sera remplazado de
forma inmediata por un ciudadano/a responsable, que serd decidido por quien preside el
consejo de Planificacion.

CAPITULO V
PROCESOS HABILITANTES DE APOYO
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TITULO |
SECRETARIA - TESORERA

31.2. Mision: Dirigir, gestionar y proporcionar los recursos administrativos, tecnoldgicos,
financieros y los servicios requeridos por el Gobierno Parroquial Rural de EL CHAUPI,
para cumplir con las competencias, atribuciones, metas, objetivos y planificacion planteada

Art. 32.- Atribuciones y responsabilidades de la Secretaria - Tesorera del Gad Parroquial. -

a) Programar, dirigir y controlar las actividades financieras de la institucion, de
conformidad con las politicas emanadas de la autoridad, y con lo dispuesto en las leyes,
reglamentos y normas vigentes;

b) Generar politicas internas para la administracion de recursos financieros;

c) Dirigir y evaluar el cumplimiento de recomendaciones financieras de auditoria por parte
de la Contraloria General del Estado;

d) Informe consolidado de ejecucion, seguimiento y evaluacion del plan presupuestario
anual, programas y proyectos;

e) Supervisar y aprobar todos aquellos actos administrativos relacionados con la
administracion de recursos financieros de la Institucion;

f) Coordinar conjuntamente con las demas unidades, la elaboracion de la proforma
Presupuestaria Anual de la Entidad, para presentar a la maxima autoridad y la junta
parroquial rural.

h) Coordinar, la elaboracion de planes, programas y proyectos de optimizacion del
desarrollo institucional, asi como, evaluar sus resultados;

i) Consolidar y revisar el Plan Operativo Anual de la institucion en lo referente a materia
econdmica y financiera;

J) Elaborar y coordinar el Plan Operativo Anual de la Unidad a su cargo;

K) Ejecutar y controlar las actividades financieras de la Institucion, de conformidad con las
politicas emanadas por parte de la maxima autoridad, conforme a lo dispuesto en las leyes,
reglamentos y normas vigentes;
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I) Llevar el registro diario general integrado en coordinacion con la Unidad competente
(340 COOTAD).

m) Llevar la administracion de los contratos adjudicados y sus garantias en coordinacion
con la gestidn de compras publicas.

n) Dirigir la ejecucion del presupuesto de la entidad, preparar y gestionar las reformas
necesarias que permitan una adecuada ejecucion presupuestaria, planteando las
recomendaciones que sean pertinentes;

0) Velar porgue se mantenga actualizada la informacion institucional requerida, en materia
financiera, ante las maximas autoridades y organismos de control;

p) Autorizar los gastos de acuerdo al presupuesto, de conformidad con las previsiones
establecidas en las leyes, reglamentos y normas vigentes;

g) Asegurar que la programacion, formulacion, ejecucion, evaluacion, y liquidacion del
presupuesto institucional se desarrolle conforme a los principios de transparencia,
legalidad, eficacia y eficiencia;

r) Monitorear y evaluar el cumplimiento de las actividades administrativas de la institucion,
de conformidad con las politicas emanadas de la mé&xima autoridad, y conforme a lo
dispuesto en las leyes, reglamentos y normas vigentes;

s) Metodologia y herramientas para la formulacion de planes institucionales e indicadores
de gestion;

t) Verificar que los requerimientos realizados por las diferentes Unidades, se encuentran
dentro del Plan Anual de Compras (PAC), y del Plan Operativo Anual (POA), y que hayan
sido debidamente aprobados, caso contrario, realizar los procedimientos necesarios que
permitan viabilizar y ejecutar la adquisicion solicitada; y,

u) Administrar y controlar las actividades, y el personal bajo su cargo.

v) Mantener el respectivo control y archivo por medios fisicos y digitales de todos los
procedimientos e instrumentos legislados.

w) Dar fe de los actos de la Junta Parroquial, de la Comision de Mesa y de la
Presidencia asegurando oportunidad y reserva en el manejo de la documentacion
oficial; y certificar la autenticidad de copias compulsas o reproducciones de
documentos oficiales.
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X) Preparar y redactar las Actas y Resoluciones de las Sesiones del Gobierno
Parroquial y de la Comision de Mesa; y suscribirlas con el Presidente una vez
aprobadas y mantener actualizado un archivo de las mismas.

y) Tramitar informes, certificaciones, correspondencia y demas documentos sobre los
que tenga competencia.

z) Convocar, previa disposicion del Presidente a las sesiones Ordinarias,
Extraordinarias, Conmemorativas y Solemnes del Gobierno Parroquial.

aa) Elaborar conjuntamente con el Presidente, el Orden del dia correspondiente a las
sesiones y entregarlo a los vocales en el momento de la convocatoria.

bb) Comunicar las resoluciones de la Junta Parroquial y del Presidente, personas
Naturales o Juridicas y Entidades u Organismos Oficiales a los que se refieren las
mismas.

cc) Dirigir la Secretaria de las Comisiones Permanentes y Especiales de la Junta
Parroquial.

dd) Manejo de oficios, certificados, contratos y demas instrumentos que emite la
institucion y los que dispongan los miembros del GADPR (ART 357 COOTAD).

ee) Atencion al publico.

ff) Notificar el contenido de las convocatorias con la debida anticipacion al cuerpo
legislativo del GADPR.

gg) Administrar la agenda institucional y de actividades

hh) Llevar el registro de asistencias a las sesiones convocadas por el ejecutivo

i) Organizacion de logistica de los diferentes eventos culturales, deportivos y sociales
del GADPR.

jJ) Suscribir las actas conjuntamente con el Presidente (art. 357 del COOTAD).

kk) Llevar los libros de actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias del GADPR
(art. 357 COOTAD),

II) Llevar el libro de acuerdos, resoluciones, y normas reglamentarias de caracter
administrativo aprobados por el GADPR para su publicacion en la respectiva gaceta
oficial y dominio web (ART 357, 361, 362, 363 COOTAD).
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mm) Notificar el contenido de los acuerdos, resoluciones y normas reglamentarias
conforme disponga la normativa vigente.

nn) Llevar las convocatorias del ejecutivo para asambleas parroquiales y ampliadas.

00) Actuar como secretario en las asambleas parroquiales y ampliadas

pp) Llevar el registro de asistentes a las asambleas parroquiales y ampliadas

qq) Llevar el libro de resoluciones, acuerdos y mas normativa que se genere en las
asambleas ampliadas para su publicacion en la gaceta oficial y dominio web (ART.
361, 362 363 COOTAD).

rr) Mantener el archivo de las resoluciones en las asambleas generales y ampliadas.

ss) Receptar las actas que se generen en los procedimientos que adopten las comisiones
con participacion ciudadana generadas en el GADPR.

tt) Notificar las resoluciones en las asambleas generales y ampliadas.

uu) Salvoconductos;

vv) Plan de mantenimiento de vehiculos preventivo y correctivo;

ww) Bitacora de movilizacion de cada vehiculo e informe mensual del estado de
los vehiculos;

xX) Lista de insumos para atender a los invitados externos, reuniones de directorio, al
momento de reuniones de trabajo, sesiones ordinarias y/o extraordinarias del GAD
EL CHAUPI.

yy) Ser responsable del manejo administrativo y de los recursos fisicos u materiales que
disponga el Gad Parroquial.

zz) Las demas que disponga el ejecutivo y las establecidas por la ley.

Art. 36.- GESTION DE CONTABILIDAD. - Son funciones del subproceso de
contabilidad.

1. Controlar el registro diario general integrado (340 COOTAD).

2. Mantener actualizado y llevar el control de todos los bienes de propiedad del
GADPR (ART 425, 426 COOTAD).

3. Mantener actualizado el balance actualizado de bienes publicos del GADPR (ART
426, 426 COOTAD).

4. Cumplir la elaboracion de estados financieros y cuadres con las cédulas
presupuestarias (ART 235 COOTAD).

5. Elaboracion de roles de pago (345 COOTAD).

6. Elaborar las declaraciones de impuestos, anexos y tramites tributarios, teniendo al
dia las obligaciones del Gobierno Parroquial (339, 340 COOTAD).
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7. Elaboracion del Presupuesto Institucional para su aprobacion por parte de la junta
parroquial rural;

8. Asesorar respecto del movimiento y manejo de partidas presupuestarias (ART 251,
255 COOTAD).

9. Reformas o modificaciones presupuestarias;

10. Informes de ejecucion presupuestaria,

11. Liquidacion presupuestaria;

12. Programacion Indicativa Anual; y,

13. Reprogramaciones presupuestarias cuatrimestral.

14. Registro de asientos de apertura anual

15. Registros contables por ajustes y reclasificaciones;

16. Registros contables de gasto devengado;

17. Registro de facturas por compra de bienes y servicios para declaracion.

18. Registros contables por la depreciacion de los bienes de larga duracion;

19. Elaboracién de comprobantes de ingreso y de egresos (344 Y 345 COOTAD).

20. Procedimiento y legalizaciones por concepto de bienes y servicios del gobierno
parroquial.

21. Informes de situacién contable y emisidn de estados financieros;

22. Registros contables de liquidacion de viaticos, subsistencias y movilizacion;

23. Registros contables de ajustes por garantias;

24. Registros contables por fondos a terceros;

25. Registros de control de saldos de anticipos de remuneraciones;

26. Declaracion de Impuesto al Valor Agregado y Retencion en la Fuente del Impuesto
a la Renta;

27. Anexos transaccionales;

28. Anexos de Impuesto a la Renta al personal en relacion de dependencia;

29. Comprobantes de retencion de Impuesto a la Renta al personal en relacion de
dependencia;

30. Solicitud de devoluciones de Impuesto al VValor Agregado;

31. Registros contables de reposicién del fondo rotativo para pagos en efectivo;

32. Control de anticipos de remuneraciones mensuales unificadas;

33. Planillas mensuales de aportaciones, prestaciones y servicios de la cuenta patronal
en el sistema informatico del IESS;

34. Liquidacion del impuesto a la renta; y,

35. Conciliaciones bancarias.

36. Mantener actualizado el balance de bienes pablicos del GADPR
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Art. 40.- CONDUCTOR
FUNCIONES Y ATRIBUCIONES

a. Apoyar en las tareas propias del GAD, asi como ejecutar cuanto en cargo se le
encomiende por razones del servicio.

b. Custodia del vehiculo institucional y destinarlo Unicamente para actividades
oficiales del Gad Parroquial.

c. Trasladar al personal del Gad Parroquial en temas institucionales.

d. Mantener el vehiculo limpio.

e. Notificar de manera inmediata a sus superiores acerca de desperfectos o averias
mecanicas.

f. Realizar el informe justificativo para el mantenimiento preventivo y correctivo del
vehiculo.

g. En general, cualquier tarea afin al puesto que le sea encomendada.

CAPITULO IV
PROCESOS HABILITANTES DE ASESORIA
Art. 41.- ASESORIA JURIDICA

41.1. Integracion: Se integra por las y los profesionales, servidoras y servidores,
funcionarias y funcionarios que conforme a las necesidades institucionales vy
disponibilidades presupuestarias sean integrados a dicha Unidad, conforme a los
procedimientos que establece la normativa aplicable para el sector publico.

41.2. Mision: Proporcionar asesoramiento en las areas del derecho, patrocinio judicial
permanente e integral, estructurar la normativa interna y perfeccionar la facultad
reglamentaria del Gobierno Parroquial Rural de EL CHAUPI con sujecién al ordenamiento
juridico, en los actos y decisiones emanados de autoridades del GADPR, relacionada con la
mision, competencias y planificacion institucional; asi como, en las areas de derecho

Direccién: El Chaupi, Panamericana sur via a los llinizas — Parque central Junto a la plazoleta
Edificio del Gobierno Parroquial, correo electrénico:gadelchaupil@hotmail.com, telf:
0992764358-0962899523



GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL EL CHAUPI

Cantén Mejia
EL CHAUPI — MEJIA- ECUADOR

Ruc: 1768086590001

constitucional, publico, administrativo, laboral, procesal, orientado a garantizar la seguridad
juridica en los actos administrativos institucionales.

Art. 42.- PORTAFOLIO DE PRODUCTOS
42.1. Productos:

Contratos de Servicios Ocasionales;

Contratos de Servicios Profesionales;

Contratos de Trabajo;

Resoluciones de procesos de contratacion publica;

Contratos en materia de contratacion publica;

Minutas, tramites y perfeccionamiento de escrituras;

Proyectos de borradores, y aprobados de convenios interinstitucionales;
Asesoramiento continuo y permanente en tematica administrativa;
Asesoramiento personalizado ya por medios de soporte fisico, informatico, o
telefénico a consultas juridicas de la ruralidad,;

10. Patrocinio permanente;

11. Motivaciones juridicas escritas;

12. Informes juridicos y de procesos;

13. Demandas, denuncias, memoriales, etc.;

14. Registro contractual y compromisos bilaterales o multilaterales;

15. Absolucion de consultas;

16. Asistencia técnica juridica,

17. Estudios de casos.

Art. 43.- ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES

©CoNORLDE

1. Asesorar a las autoridades, como a los demés servidores de la institucion,
responsables de procesos y usuarios, respecto a la aplicabilidad de las normas
vigentes en el sistema juridico ecuatoriano;

2. Asesorar a los miembros del GADPRs, de manera que sus acciones encuadren en la
normatividad constitucional, legal y reglamentaria, a fin de resguardar el patrimonio
y los intereses institucionales;

3. Legalizar documentacion técnica y juridica que se requieran para el cumplimiento
de los objetivos institucionales, en el marco de su ambito

4. Asesorar en la emision de informes, criterios, dictamenes institucionales y
resoluciones con contenido juridico;
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5. Revisar y observar proyectos de leyes, decretos, acuerdos, resoluciones, contratos,
convenios, ordenanzas, proyectos de ordenanzas y demas normas y actos internos,
poniéndolos a consideracion de las instancias correspondientes;

6. Revisar los proyectos de contratos de pliegos, para la adquisicién de bienes y
servicios;

7. Integrar las comisiones técnicas de procesos de licitacion para la contratacion de
bienes, obras y servicios, conforme a lo establecido en la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento y demas Resoluciones que emita
el Servicio Nacional de Contratacion Publica;

8. Patrocinio legal de las causas constitucionales, contenciosas administrativas, entre
otros procesos judiciales, en las que es parte el GAD EL CHAUPI, como actor o
demandado; como también en tramites extrajudiciales;

9. Absolver por escrito las consultas legales que planteen: los miembros del Gobierno
parroquial, y de ser necesario emitir informes;

10. Representar judicialmente la defensa de los intereses del Gobierno Parroquial Rural
de EL CHAUPI, en audiencias y diligencias judiciales en primera, segunda
instancia y casacion, ademas ante la Corte Constitucional, como también en todos
los tramites extrajudiciales;

11. Elaborar y presentar escritos ante los Organos Judiciales y Jurisdiccionales en
defensa del Gobierno Parroquial Rural de EL CHAUPI;

12. Conocer, tramitar y resolver incidentes procesales en la via administrativa;

13. Contestar solicitudes, oficios, requerimientos, peticiones que las diferentes
entidades del Estado realizan a esta dependencia que requieran informacion juridica;

14. Emitir motivaciones juridicas conforme a la normativa, reglas y principios del
derecho generalmente aceptados;

15. Informar del estado procesal tanto de los procesos judiciales como de los
expedientes administrativos a su cargo, que requiera el Comité de Gestion como la
maxima autoridad de la Institucion;

16. Facilitar asistencia técnica - juridica para la creacién de empresas y mas entidades
que requiera el Gobierno Parroquial Rural de EL CHAUPI;

17. Llevar un Registro de procesos judiciales y administrativos;

18. Participar en nombre del Gobierno Parroquial Rural de EL CHAUPI, en los
procesos de mediacion y arbitraje por conflictos;

19. Brindar asistencia técnica para ejercer facultades reglamentarias, para la generacion
de normativas;

20. Las demas atribuciones que le asigne la maxima autoridad.

Direccién: El Chaupi, Panamericana sur via a los llinizas — Parque central Junto a la plazoleta
Edificio del Gobierno Parroquial, correo electrénico:gadelchaupil@hotmail.com, telf:
0992764358-0962899523



GOBIERNO PARROQUIAL
fo

hoeils o GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
‘ _ oA PARROQUIAL RURAL EL CHAUPI

Cantén Mejia
EL CHAUPI — MEJIA- ECUADOR

A, 1 Ruc: 1768086590001

CAPITULO YV
PROCESOS OPERATIVOS
Art. 44.- EQUIPO TECNICO. -

44.1. Integracion: Se integra, las y los técnicos, servidoras y servidores, funcionarias y
Lineamientos técnicos para la formulacion de los Planes Operativos Anuales en
coordinacion con las demas Unidades institucionales;

46.2.- Productos:

1. Plan Operativo Anual de la Unidad;

2. Metodologia y herramientas para la formulacion de planes institucionales e
indicadores de gestion;

3. Lineamientos técnicos para la formulacion de los Planes Operativos Anuales en
coordinacion con las demas Unidades institucionales;

4. Administracion y Fiscalizacion de las obras realizadas por parte del Gobierno

Parroquial

Acta de entrega recepcion de obras realizadas por parte del Gobierno Parroquial

Informes de Avance y de ejecucion de obra.

Levantamientos técnicos de obras a realizarse por parte del GAD Parroquial

Reportes estadisticos relacionados con la gestion operativa institucional;

Informe consolidado de ejecucion, seguimiento y evaluacion del Plan Operativo

Anual, programas y proyectos;

10. Planes de capacitacion de riesgos;

11. Mapa de riesgos;

12. Plan de contingencia;

13. Proyectos referentes al plan de gobierno, a nivel nacional e internacional,

14. Informes de seguimiento, monitoreo y evaluacién de planes, programas y proyectos
institucionales, y cumplimiento de metas de los Planes y Programas;

15. Guias metodoldgicas para seguimiento, control y evaluacion de los proyectos
institucionales;

16. Base de datos de los programas y proyectos institucionales;

17. Estadisticas e indicadores para el Sistema Gerencial de programas y proyectos; y,

18. Proyectos de cooperacién financiera para la ejecucion de programas y proyectos
institucionales.

© oo N G:

Art. 45.- COMUNICACION SOCIAL
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45.1. Mision: Difundir la gestiéon institucional del Gobierno parroquial rural de EL
CHAUPI, mediante estrategias de comunicacion que permitan dar a conocer las actividades
institucionales, a través de los distintos medios de comunicacién publicos, privados y/o
comunitarios.

45.2. Atribuciones y Responsabilidades.

1. Realizar el Proyecto del Plan Anual de Comunicacion de la institucion, para
aprobacion de la mé&xima autoridad;

2. Ejecutar el Plan de Comunicacion del Gobierno Parroquial Rural de EL CHAUPI, e
informar de los resultados a la mé&xima autoridad;

3. Coordinar la difusion de la gestion del Gobierno Parroquial Rural de EL CHAUPI,
por medio de la elaboracion de propuestas, aplicacion de politicas y estrategias de
comunicacion internas y externas;

4. Evaluar los resultados de la aplicacién de las politicas de comunicaciéon y sugerir
los ajustes que sean necesarios;

5. Asesorar al presidente y miembros del legislativo del Gobierno Parroquial Rural de
EL CHAUPI sobre los contenidos de mensajes comunicacionales a transmitir;

6. Asesorar y apoyar mediante estrategias de comunicacion el manejo de la imagen
institucional;

7. Comunicar de manera oportuna y previa aprobacion de la junta parroquial rural, a
través de los diferentes medios de comunicacion a nivel nacional, las principales
acciones implementadas a fin de proyectar adecuadamente la imagen de la
institucion y la labor que realiza;

8. Mantener informada de manera permanente a la ciudadania a través de campafias de
comunicacion y/o de los distintos medios de comunicacién publicos, privados y
comunitarios, sobre todos los eventos o acontecimientos de relevancia que ameriten
su publicacion o difusion;

9. Administrar y supervisar las actividades y personal a su cargo;

10. Programar, coordinar y ejecutar campafias publicitarias y de comunicacion, para
potenciar la imagen del Gobierno Parroquial Rural de EL CHAUPI, de acuerdo a
los lineamientos gubernamentales; vy,

11. Manejo de pagina web y redes sociales del Gad Parroquial.

12. Las demas que le asigne el presidente y la Junta Parroquial Rural.

Art. 46.- PORTAFOLIO DE PRODUCTOS:

1. Plan Estratégico de Comunicacion y Relaciones Publicas;
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2. Boletines de Prensa;

3. Programas de campafias publicitarias;

4. Memoria Institucional; Publicaciones;

5. Manejo de redes sociales;

6. Manejo de informacion institucional, con respecto a la Ley Organica de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

7. Absolucion de consultas  internas y externas, en temas comunicacionales;

8. Archivo documental, digital y magnetofonico, de toda la actividad comunicacional

desempefiada hasta la fecha;
DISPOSICION DEROGATORIA UNICA.-

Derdguese la Resolucion No. 0001-2019 que contiene el Reglamento Organico de
Funcional del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de EL CHAUPI
emitido con fecha 16 de julio del 2019.

El presente Reglamento Organico Funcional entrara en vigencia a partir del 15 de mayo del
2023, una vez socializado y notificado a los miembros del cuerpo legislativo.

EL CHAUPI, 06 de julio del 2023.

|-E|l- o ;.i
Sra. Marlene Salazar

PREDIDENTA GAD PARROQUIAL EL CHAUPI

CERTIFICACION: Certifico que el Reglamento Organico Funcional de la parroquia El
Chaupi, fue discutido y aprobado el 06 de julio de 2023.

SRR NARY SR
PADI LLA GOVEZ

Gloria Padilla
SECRETARIA-TESORERA
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